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De fysiske rammer

Skolen skaber de fysiske rammer. Klasselokaler, faellesarealer, udstyr vedligeholdes og
moderniseres Igbende, og vi behandler tingene med respekt og omtanke. Nar lokaler
forlades slukker vi lys og rydder op, og feellesarealer efterlades ligeledes, som vi forventer at

finde dem selv.

Generelt om social omgangsform og adfaerd
Vi har et faelles ansvar for den sociale omgangsform overalt pa skolen. Vi sikrer en god

omgangsform ved at fglge nogle felles normer:

e Virespekterer, at skolens virke er baseret pa demokrati, abenhed og dialog

e Virespekterer hinandens forskellighed og forskellige holdninger

¢ Virespekterer hinandens tid og mgder til tiden

e Vi respekterer hinandens arbejde og mgder velforberedt og deltager aktivt i
undervisningen

e Virespekterer hinandens helbred og ryger kun uden for skolens bygninger

e Virespekterer, at skolen kun er for skolens elever

¢ Vi respekterer, at skolen ikke er et rum for systematiske erhvervsmaessige, religigse

og/eller ideologiske kampagner

Hvis en elevs opfgrsel, adfaerd og attituder i gentagne tilfeelde er generende eller direkte
gdelaeggende for det faelles leeringsrum og hermed overskrider laererens eller andre elevers
graenser, kan laereren bortvise eleven fra den pagaeldende lektion med henstilling om selv at
feerdigggre det igangvaerende arbejde. | gentagelsestilfeelde kaldes eleven til samtale med

ledelsen og kan s3, efter advarsler, bortvises i perioder eller permanent.

Den naevnte opf@rsel og adfeerd omfatter bl.a. manglende aktiv deltagelse i undervisningen
herunder undladelse af at efterkomme laererens anvisninger om deltagelse i det faglige
arbejde, brug af PC til ikke-undervisningsmaessige formal, stgjende og forstyrrende adfzerd,

indtagelse af fpde- og drikkevarer, forstyrrende renderi, mobning osv.

Leereren bestemmer om en sanktion skal indberettes. Enhver bortvisning skal indberettes til
kontaktlaereren. Bortvisningen registreres pa et szerligt skema til kontaktlaereren. Ved
gentagne indberetninger af samme elev bliver teamkoordinator og uddannelseschef

inddraget.

Alvorlige brud pa ordensreglerne sdsom vold, trusler, indtagelse af ulovlige rusmidler og
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snyd indberettes direkte til uddannelseschefen og medfgrer gjeblikkelig bortvisning. Vold vil

blive anmeldt til politiet.

Skolen forbeholder sig ret til uanmeldt at ransage klasselokaler, elevernes tasker og
udenomsarealer ved mistanke om ulovligheder. Endvidere forbeholder ledelsen sig ret til at

teste elever som er under mistanke for brug af rusmidler.

Studieaktivitet
Ifglge bekendtggrelsen skal du vaere studieaktiv, hvilket betyder mgdepligt, forberedelse til
timerne, aflevering af skriftligt arbejde samt deltagelse i skolens gvrige arrangementer,

ekskursioner mv.

Leererne vurderer Ipbende, om du lever op til uddannelsens krav og malsaetning. Hvis du ikke
gor det, vil kontaktlaereren eller den koordinerende kontaktlzerer give dig en advarsel. Hvis
dette heller ikke hjzlper, falger samtale med kontaktlzerer eller teamkoordinator med krav
om f.eks. andring af faglig adfaerd eller aflevering af et bestemt antal skriftlige opgaver
inden for en bestemt tidsfrist. Om ngdvendigt felges denne 2. advarsel op af alvorlige
sanktioner sasom: Bortfald af SU, fortabelse af retten til oprykning til naeste klassetrin

og/eller indstilling til eksamen.

Skolen kan naegte dig oprykning, hvis dit veegtede gennemsnit er under 2,0 ved skolearets
afslutning, og din studieaktivitet ikke er acceptabel. | szerlig grelle tilfaelde af manglende
studieaktivitet kan bortvisning finde sted. Det er skolens ledelse, der traeffer den endelige

afggrelse om disse forhold efter indstilling fra leererne.

Fraveer

Alle former for fravaer registreres Ipbende. Det er vigtigt, at du meddeler skolen arsagerne til
dit fraveer. Har du meget fraveer pga. sygdom, kan skolen kraeve dokumentation herfor.
Fraveer fra eksamen skal altid dokumenteres. Har du meget fraveer i en periode, skal du
straks kontakte din kontaktleerer og din studievejleder. Skolens reaktion pa fraveer vil

komme efter et individuelt skgn.

Ved sygdom skal du meddele det til skolen. Ring til elevadministrationen pa telf. 57682456.
Ved laengerevarende sygdom kan skolen anmode om en friattest fra din laege, som du selv

skal betale. Og du skal ogsa og kontakter studievejlederen. Ved ca. en uges fravaer indkaldes
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du til samtale med din kontaktlaerer, og hvis udokumenteret fravaer fortsaetter, far du

automatisk 1. skriftlige advarsel. Herefter fortseetter proceduren som nzevnt nedenfor.

Procedure for fravaer
1. Du kan selvfglgelig blive syg. | det tilfeelde skal du meddele dette til skolen. Pa din fgrste

sygedag skal du ringe til Pia Frost i Elevadministrationen pa tif. 5768 2456.

2. Ved lengerevarende sygdom skal du kunne dokumentere dit fravaer. Det kan ske ved

friattest, der betales af dig selv.

3. Ved fraveer pa 25 undervisningslektioner - svarende til ca. 5 hele undervisningsdage -

indkaldes du til en samtale med din studievejleder/kontaktlzerer.

4. Fgrste skriftlige advarsel: Hvis fravaeret fra undervisningen fortsaetter far du en skriftlig
advarsel (1. advarsel) og indkaldes til samtale med teamkoordinator. Her skal arsagen til det
fortsatte fraveer forklares. Andre forhold, som din generelle trivsel pa uddannelsen vil ogsa

blive drgftet. Der udarbejdes en handlingsplan.

5. Anden skriftlige advarsel: Manglende opfglgning pa handlingsplanen inden for den aftalte
tidsfrist eller et utilfredsstillende fremmgde medfgrer tildeling af 2. advarsel samt
indkaldelse til samtale med uddannelseschefen. Det er uddannelseschefen, der vurderer

hvorvidt der skal indgas en skriftlig aftale.

6. Sanktioner: Hjeelper ovenstaende ikke, vil fglgende sanktioner kunne ivaerksaettes:

e Undlade at indstille til oprykning til naeste klassetrin
e Undlade at indstille indstillet til eksamen

e Bortvisning fra skolen.

Eksamensregler

Har du fulgt undervisningen inden for mgdepligtens rammer og afleveret dine skriftlige
opgaver, bliver du automatisk indstillet til eksamen. | tvivistilfeelde afggr dine laerere og
uddannelseschefen i faellesskab, om du har opfyldt betingelserne for at ga til prgve eller

rykke op jvf. afsnittet "Studieaktivitet".

Det er vigtigt, at du omgaende meddeler skolen sygdom ved alle prgver og eksaminer, og
skolen kraever dokumentation (friattest) herfor. Skolens vil bestraebe sig pa, at du far

mulighed for at ga til sygeeksamen i samme termin, men det kan meget vel vaere, du ma
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vente med prgven til efterfglgende termin.

Uregelmaessigheder (snyd, hjaelp til snyderi osv.) ved prgver og eksamener, samt snyd med
opgaver som skal bruges i eksamenssammenhang medfgrer bortvisning jvf.
eksamensbekendtggrelsen. Efterfglgende vil skolen vurdere, under hvilke omstaendigheder

eleven kan feerdigggre faget og uddannelsen.

It-regelsaet

Alle elever pa EUC Ringsted far tildelt et brugernavn og password der giver adgang til at

benytte skolens it-udstyr med fglgende muligheder:

e Adgang til internettet
e Personlig e-mail-konto
e H-drev, hvor eget arbejde kan gemmes

¢ Adgang til printer med en konto pa 200 s/h print og 20 farveprint

1. Din postkasse kan max. rumme 5 MB, derfor opfordres du til, at tsamme den regelmaessigt.

2. Du bgr lzese din mail hver dag, da der kan veaere telefonbeskeder, aendringer af timer mv.

3. Eget arbejde gemmes pa H-drevet eller pa et USB-stick. Det er dit eget ansvar, at du

jeevnligt tager sikkerhedskopier af dit eget materiale.

4. Du ma ikke oplyse andre om dit personlige login. Med det tildelte login er dit brug af it
registreret, og du kan dermed ggres ansvarlig for eventuelt misbrug. Har du mistanke om, at
dit login er kendt af andre, skal du hurtigst muligt kontakte systemadministrationen eller din
leerer for at fa det eendret. Det er alene dig selv, som er ansvarlig for, hvad der foregar i dit

navn.

5. Det er ikke tilladt at zendre opsaetningerne pa computerne, deriblandt skrivebords

"tapet", skeermoplgsninger, etc. Med mindre det er en del af undervisningen.

6. Det er kun tilladt at slette egne data fra skolens computere.

7. Det er ikke tilladt at installere programmer pa skolens maskiner.

8. Destruktiv anvendelse af it-udstyret og destruktiv adfeerd pa nettet er naturligvis ikke
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tilladt.

9. Opfat e-mail som et brev, der blot sendes pa en anden made end med postbud. Skriv kun i
mailen, hvad du ville skrive i et almindeligt brev og send det kun til de personer, der har

direkte interesse i det. Vaer venlig, hgflig og saglig.

10. Har du mistanke om, at der er virus i en pc skal du hurtigst muligt seette en seddel pa

maskinen, med angivelse af virus, og kontakte en lzerer.

11. Har du faet tildelt plads pa skolens web-server, ma pladsen udelukkende bruges til
studie- og uddannelsesrelevant materiale. Materialet ma ikke indeholde ting, der strider
mod savel dansk som international lovgivning. Herunder loven om copyright (billeder,

programmer og tekster)

12. Hvis du anvender Elevplan geelder samme retningslinier som i pkt. 11

13. Nar du forlader en pc, skal du veere logget af, og maskinen skal slukkes. Er der fejl ved

pc'en meddeles dette til laereren, og du seetter en seddel pa pc'en.

14. Det er ikke tilladt at indtage fgdevarer eller drikkevarer foran skolens computere.

15. Veaer opmaerksom p3, at du kan blive gjort gkonomisk ansvarlig, hvis du gdelaegger udstyr

af nogen art.

16. Trafikken pa ZBC Ringsteds netvaerk bliver overvaget og registreret. Ved mistanke om
uregelmaessigheder og overtraedelse af reglerne vil der blive igangsat en efterforskning. Der

vil ske politianmeldelse, hvis der er sket overtraedelse af lovgivningen

30 dage efter du er udmeldt af skolen, slettes dine brugerdata samt postkasse fra systemet.

Det er herefter ikke muligt at genskabe disse data.

Ovenstdende studie- og ordensregler baserer sig pa bestemmelserne i Bekendtggrelse nr.
1222 af 4. december 2006 om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser samt
tilhgrende vejledning til bekendtggrelsen. Samt Eksamensbekendtggrelsen,
Bekendtggrelse nr. 738 af 9.. juli 2009.
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